
研修・書籍・資格連係情報の利用上の注意 （2018.07.31）

研修・書籍・資格連係情報（以下、「当ファイル」という）は、研修・書籍・資格の主催事業者（以下「当該事業者」という）が提供する情報を「特定非営
利活動法人 スキル標準ユーザー協会」（以下、SSUGという)が取りまとめて公開するものです。
下記の「注意事項」に従って、SSUG当該サイトから当ファイルを入手し利用してください。

「注意事項」
・当ファイルを改変して頒布することを禁じます。
・当ファイルの表示、主催事業者またはSSUGの財産権に関する注意事項の表示を削除又は変更することを禁じます。
・当ファイルの利用に基づいて発生した一切の直接・間接の損害については、当該事業者並びにSSUGは責任を負いません。
・記載された情報の最新性、正確性を保証するものではありません。記載されている情報は通知なく変更されることがあります。
・動作を保証するためにデータを保護しているシート、非表示としているシートがあります。
ؙ利用時に編集が有用なシートについては「シートの保護」を解除してください（解除のためのパスワードは設定されていません）。

（注1）当ファイルには、Microsoft Excelで動作する「検索機能」等（当機能に関する知的財産権はSSUGが所有します）が搭載されています。この機能は
ユーザー定義関数（VBA（Visual Basic for Applications）で作成されており、利用に当たりExcel 2007バージョン以降のMicrosoft Excelで「マクロを有
効」する必要があります（Microsoft、Microsoft Excelおよび各ロゴは、米国 Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標または商標

閲覧シートの操作方法
閲覧シートの検索機能について
閲覧シートは、事業者単位のファイルものと、全事業者のデータを持つ事業者総覧ファイルの2種類があります。
検索機能の操作方法は全て同じです。
※事業者単位のファイルでは「主催組織名称」に該当事業者が記載され、「事業者指定」欄には該当事業者のみが表示されます。該当事業者を指定（下記
「検索条件の設定方法」参照）した場合も空欄（指定なし）も検索結果は同じとなります。
事業者総覧ファイルは「主催組織名称」 に「事業者総覧」と記載されます。

①検索条件の設定方法
各検索条件欄をクリックすると、リストを表示するためのؙؙؙが表示されます。
このボタンを押して表示されるリストから１つを指定すると、指定した値が該当欄に表示されて薄青色背景色になります。
（薄青色背景色は検索条件が設定されたことを示します）
指定をキャンセルする場合は、該当欄でDeleteキーを押します。
【区分・種別欄の例】

●区分と区分・種別、連係タスクの大分類と中分類と小分類、連係スキルのカテゴリとスキル分類とスキル項目はいずれかの指定が可能です。ある項目を指
定すると関連する指定がクリアされます。
●キーワードは任意の文字列を入力します。空白で区切った複数の単語を入力することができます（最大１０単語）。

②検索の実行と結果参照
検索条件設定の後、「検索条件に基づき検索する」リンクをクリックすると、該当する研修・書籍・資格が下部に表示されます。
※検索結果が1000件を超えた場合は、最初の1000件のみが表示されます。

③詳細情報の閲覧
検索結果行右端の「詳細」リンクをクリックすると、該当行の詳細情報が「詳細画面」シートに記入されてシートが切替わります。

【区分・種別を指定して検索した例】

ؙؙؙؙؙؙؙؙؙ                                                                            ؙؙ【検索結果の「詳細」表示例】

その他
•主催組織名称、登録情報、検索条件設定の各行の先頭列には、記号▽または▲が表示されています。
▽をクリックすると下部が閉じて記号が▲に変わります。▲をクリックすると下部行が開いて記号が▽に戻ります。
検索結果を見る際には下部行を閉じることで見やすくできます。
•研修・書籍・資格と連係するタスクやスキルにはレベル１～４、または＊を設定しています（詳細は「連係情報について」シートを参照）。
•研修・書籍・資格一覧には、各研修・書籍・資格の基本情報が掲載されています。更に詳しい情報を得るには「URL」欄に掲載されたサイトにアクセスし
てください（URLは各事業者が提供するサイトです）。
•研修・書籍・資格とタスク中分類との連係情報は「タスク連係－中分類」シート、タスク小分類との連係は「タスク連係－小分類」シート、スキルとの連
係は「スキル連係－スキル項目」に掲載されています。
•「連係情報について」、「研修・書籍・資格一覧」、「タスク連係－中分類」、「タスク連係－小分類」、「スキル連係－スキル項目」の各シートは、
誤って内容を変更することを避けるためにシートを保護しブック全体も保護しています（パスワードは設定していないため必要に応じて保護を解除すること
ができます）。
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